
奖学金申请系统填写步骤及注意事项 

一、进入奖学金系统 

学生用户登陆数字京师，在左侧功能栏选择【全部应用】后，在

搜索功能处输入“学生工作”点击搜索按钮，可查看【学生工作管理

系统】，点击学生工作管理系统，即可进入奖学金申请界面。 

 

二、阅读填写说明 

进入学生工作管理系统后，选择奖学金管理子系统下的奖学金申

请功能，查看填写说明，并认真阅读。 

 



三、完善基本信息 

选择左侧功能栏中的完善基本信息模块或直接点击申请说明中

的“完善基本信息”进入完善信息界面，按照要求认真填写所有项目,

填写完毕点击【保存】，保存填写的信息（其中带★项为必填项，其

他可选填）。 

 

四、填写“科研成果及奖励”模块 

基本信息填写无误并保存后，点击左侧功能栏中的“科研成果

及奖励”进入此模块。 

此模块包括：学业成绩、期刊论文、学术专著、会议论文、获

得专利、参与项目/课题、实践情况、竞赛奖励、其他奖励。 

1.学业成绩如选择不进行操作或操作后申请表显示成绩科目不

完整，可在申请表后单独附成绩单；其他模块如有成果，需新建并

按要求填写相关信息。 

2.新建和修改后，点击编辑框下方【保存】按钮，保存编辑内

容。  



 

3.删除某条信息，请先选中该条目，点击【删除】，再点击下图

所示【保存】按钮，确认移除信息，否则无法真正删除。 

   

五、申请奖学金 

（一）申请步骤 

点击【新建】，选择奖项名称，上传辅助材料（获奖证明等），材

料精简上传即可，完成以上内容点击【保存】，最后，选中申请条目，

点击【提交】按钮，将奖学金申请提交到学院，方可完成奖学金申请。

如需申请多项奖学金，请重复以上步骤。  

    



 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

六、下载申请表 

1.点击【申请表】按钮，即可下载并打印奖学金申请表。 

2.申请表中的学业成绩可通过点击【学业成绩】按钮添加，若成

绩显示有问题，如：无法全部显示，则在提交纸质材料时，附纸质成

绩单即可；若本申请年度无学业成绩，则无需选择成绩，直接点击【申

   

  

  

  

  

（二）注意事项：

1. 创建一项奖学金申请并保存后，请务必将其选中并点

击【提交】，否则该申请无效。（请一定一定一定要提交！）

  2.集体类奖项：优秀班集体请各班班长进行申报。

  3.奖学金申请【提交】后，不得进行修改，请确认无误后提

交。

  4.请注意如实选择奖学金类型，每个学院每类奖学金已按审核

情况限制名额，请务必保证每个学生申请其对应奖项，切勿重复申

请。信息填写无误后，点击【保存】。

5.选择申请奖学金类型时，请注意区分“京师奖学金”和“京

师奖学金（荣誉）”，获得荣誉奖学金的同学，请选择后者。

  6.删除某条申请，请先选中该条目，点击【删除】，再点击下图

所示【保存】按钮，确认移除，否则无法真正删除。

  7.培养方式请填写定向/非定向。



请表】进行下载。 

 


